C棟公用印表機服務公告

各位進駐夥伴 大家好

為服務進駐之夥伴臨時影印及列印之需求，於C棟C123及C716設有公用印表機服務，已完成設定帳號密碼，並於即日起開始進行收費。

各進駐夥伴單位皆有一組預設帳號密碼，預設帳密將由各負責經理人個別告知，如需更換密碼，請填寫更改申請單(如下)，並約時間至C123辦公室當場更改，謝謝各位。

收費標準：
黑白 2元/頁、彩色 5元/頁，費用計算為一季彙整使用量併入繳費通知單計算繳費。

使用方式：
列印：文件按列印後進入選擇印表機畫面，點選印表機(Canon)後會跳出輸入帳號密碼的畫面，確定即可列印。
影印：在影印機台上輸入帳號密碼即可影印，離開請記得"登出"，或等兩分鐘後影印機進入休眠會自動登出，以免其他人使用。
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C棟公用印表機帳號密碼更改申請表

申請日期:         

申請人:
聯繫電話:
單位:

	單位名稱
	帳號
	密碼

	
	
	


[bookmark: _GoBack]*每個單位固定帳號，只能更改密碼。密碼為四個數字。


申請人(親簽):              
申請人主管:              
更改日期:              
